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第一章 总则 
 

第一条 本政策所载条文旨在列明与股东通讯相关的公司准则，以确保同程旅行控

股有限公司（「公司」）与其股东（「股东」）之间平等、及时、有效、

透明、准确及公开的通讯。 

 

第二条 公司将通过多种方式向股东传达信息，包括将董事会报告、年度账目连同

核数师报告、年度报告、中期报告、会议通告、通函、股东大会通知及与

之相关的文件（如有），以及其他上市规则不时要求披露的信息刊登在香

港联合交易所有限公司（「联交所」）网站www.hkexnews.hk及公司网站

www.tongchengir.com。 

 

第二章 传讯途径 
 

第三条 公司已于公司网站披露公司的联系方式，以便股东提出任何有关本公司的

查询及交流，公司将认真对待股东的查询及交流，保证股东与公司之间的

沟通顺畅。 

 

第四条 股东如对名下持股有任何问题，应当向公司的香港股份过户登记处提出，

其联系资料如下： 

 

香港股份过户登记处：香港中央证券登记有限公司；地址：香港湾仔皇后

大道东183号合和中心17楼1712-1716号铺 

 

第五条 股东可随时要求索取公司的公开资料。 

 

第六条 公司通讯（如香港联合交易所有限公司证券上市规则（「上市规则」）中

所述之含义），包括但不限于(i)董事会报告、年度账目连同审计师报告，

(ii)中期报告，(iii)会议通知，(iv)通函，及(v)委派代表书。 

 

第七条 公司通讯将及时传达给股东并须以通俗易懂的中、英双语编写以助股东了

解通讯内容。 

 

第八条 股东有权选择其个别收取的公司通讯所使用的语言（英文或中文）及收取

方法（印刷本或电子形式）。他们可以在任何时候通过邮件或电子邮件知

会公司而改变其选择。 

 

第九条 为了促进及时有效的通讯，股东宜向公司的香港股份过户登记处提供其（其

中包括）联系方式，尤其是电邮地址。 
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第十条 公司网站为股东提供企业信息，如主要业务活动及公司及其附属公司 

（「集团」）的最新发展。同时网站提供有关集团企业管治以及公司董事

会和各委员会的架构及职能的有关信息。 

 

第十一条  在董事批准业绩后，公司应在联交所及公司网站发布其业绩公告。业绩

公告应当包括集团的业绩和业务表现，建议派发的股息（如有）和暂停

办理股份过户登记手续的具体信息，以及其它上市规则不时要求披露的

信息。 

 

第十二条  公司提交给联交所登载在联交所网站内的资料亦会随即登载在公司网

站。这些信息包括但不限于董事会报告、年度账目连同核数师报告、中

期报告、年度报告、季度报告、公告、通函、股东大会通知及与之相关

的文件（如有）及上市规则不时要求披露的信息。 

 

第十三条  从公司网站上亦可获得公司不时作出的新闻稿及刊物。 

 

第十四条  公司网站上所载之信息将定期更新。 

 

第十五条  股东大会提供了公司和股东之间有建设性通讯的机会。股东宜亲自参与

股东大会，如未能出席，可委派代表代其出席并于会上投票。 

 

第十六条  公司将对股东大会进行适当的安排以鼓励股东的参与。 

 

第十七条  召开股东周年大会的通知应当在每次股东周年大会前不少于21个完整日

分发给股东。召开临时股东大会的通知应当在每次临时股东大会前不少

于14个完整日前分发给股东。但如果公司章程和上市规则许可，股东大

会可以在相关法规许可的情况及公司能证明其合理书面通知可于较短时

间内发出下，经同意在更短时间的通知下召开。通知应当列明大会召开

的时间和地点和大会上将要考虑的议案的详细内容。若股东大会将以混

合会议或电子会议的方式召开，通告须载有相关声明，并附有以电子方

式出席及参加会议的电子设施的详细信息，或本公司在会前将于何处提

供相关详细资料。代表委派书应当提供给股东以使股东可以指定委派代

表出席股东大会并于会上投票。 

 

第十八条  董事会成员，尤其是董事会下属各委员会的主席或他们的代表人、适当

的行政管理人员及外聘核数师应当出席股东周年大会以回答股东提题。 

 

第十九条 公司股东大会的形式将不时被检讨以确保符合公司组织章程细则、上市
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规则及适用的开曼群岛法律的规定并遵循良好的企业管治常规。就个

别重要事项的个别决议将提交股东大会表决。除非议案仅涉及程序性

或管理性事项，股东大会主席将提议根据公司组织章程细则就议案以

投票方式进行表决。股东大会将委任监票人计票。股东大会结束后，

投票结果将在公司网站和联交所网站上公布。 

 

第三章  股东私隐 
 

第二十条 公司认同股东私隐的重要性，并且除联交所、证券及期货事务监察委员

会、或相关法律和法规要求外，在不经股东同意的情况下不会披露股东

信息。 

 

第四章  附则 
 

第二十一条 董事会将在适当时候审查本政策，以确保本政策行之有效。 

 

第二十二条 本政策自董事会审议通过之日起生效。 


